16. REQUISITOS NECESARIOS PARA LA FORMALIZACION DE CONVENIOS,
PRORROGAS Y SUSPENSIONES,DICTAMENES TECNICOS Y RESICION DE
CONTRATOS

CONVENIOS

1) Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el monto o
plazo de la ejecucién de los trabajos, la Gerencia de Ingenieria autorizara al
Departamento de Supervisién o al de Mantenimiento e Instalaciones, segun se
presente el caso, la realizacibn de un dictamen técnico, que fundamente y
motive, las causas que originaron la necesidad de esta modificacion, y podra
realizarse por igual en aumento
o reduccion. Larealizacién del dictamen técnico sera responsabilidad del
departamento de supervisién correspondiente. El dictamen debera de contener
como minimo lo siguiente:

a) Antecedentes. Se anotaran los datos relevantes del contrato.

b) Hechos. Se hard una descripciéon pormenorizada de las causas y razones,
fundadas y explicitas, que motivan a modificar el contrato, en monto, en
plazo o ambas.

¢) Analisis. Se detallaran los datos en el que debe ser modificado el contrato.

d) Conclusién. Se sefalard la procedencia de la elaboracion del convenio
modificatorio y los términos en que se modifica.

e) Fecha de emision.

f) Firmas. Del jefe del Departamento de Supervisiéon o de Mantenimiento e
Instalaciones, segun sea el caso, y la del Supervisor externo, si aplica.

2) Cuando exista la necesidad de ejecutar trabajos por cantidades adicionales o
conceptos no previstos en el catdlogo original del contrato, se deberan aplicar a
estos precios, los porcentajes de indirectos, costo por financiamiento y de
utilidad convenidos en contrato, salvo lo previsto en el articulo 72 del
Reglamento, y se realizar4 un catalogo de conceptos valorizado, indicando las
cantidades y los precios unitarios que lo conforman, determinando cual es su
origen en los términos del articulo 59 de la Ley. Estos deberan estar autorizados
por la Subgerencia de Proyectos para que avale su realizacion, revision y
cambio de especificaciones, debiendo comentarlo con la Gerencia de Ingenieria.

3) El Departamento de Concursos y Contratos, con base al dictamen técnico,
previa autorizacion de la Gerencia de Ingenieria, elaborara y celebrara el o
los convenios correspondientes con las nuevas condiciones, y debera de
contener como minimo los documentos especificados en articulo 80 del
Reglamento. Apoyado en los términos del Articulo 59 de la Ley, ademés de la
declaracion del contratista de que conoce el alcance de las modificaciones
materia de este convenio, que tiene capacidad juridica y dispone de la



organizacion y los elementos suficientes para cumplir con ellas, obligandose a
llevarlas a cabo con la misma calidad con la que originalmente se concurso.

4) Posteriormente los enviara a la Subgerencia de Construccion y Mantenimiento y
la Gerencia de Ingenieria para su aprobacion y firma.

5) Periédicamente se debera notificar al Comité de Obras, Concursos y Precios
unitarios, los pagos autorizados y su monto total, las obras o contratos de que
se trate, el importe definitivo de cada precio extraordinario y en su caso, la
existencia de pagos en exceso, sefialando su monto.

En todos los casos la Gerencia de Ingenieria emitira por escrito al contratista la
orden de trabajo correspondiente, y se abocaréa al procedimiento de modificaciones
a los contratos que hacen referencia los articulos 69 al 80 del Reglamento.

PRORROGAS Y SUSPENSION DE OBRA

1) Si durante la vigencia de los contratos existe la necesidad de otorgar prérrogas, ya sea
por ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original
del contrato, por suspension justificada de la obra o por razones fortuitas o de fuerza
mayor, se procedera de la siguiente forma:

a) Por la ejecucion de cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo
original.

. Cuando el contratista se percate de la necesidad de ejecutar cantidades
adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original, deber& notificarlo por escrito
a la APIVER e indicar si para la ejecucién de éstos se requiere de mas tiempo que el
estipulado en el contrato.

. El titular del area responsable de ejecucion de los trabajos, analizara y evaluara la
necesidad reportada por el contratista y resolvera lo conducente.
. Si es procedente la necesidad, la residencia de obra autorizara al contratista, por

escrito o en bitacora, la ejecucion de los trabajos y en su caso el tiempo necesario para
realizarlos.

. El jefe del Departamento de Supervision o el de Mantenimiento e Instalaciones,
segun se presente el caso, sustentara en un dictamen técnico, que funde y motive, las
causas que originaron la necesidad de madificar el monto o el plazo de ejecucién de los
trabajos.

. El dictamen técnico servird de base para que el jefe del Departamento de
Concursos y Contratos elabore y celebre el convenio correspondiente con las nuevas
condiciones.

. Debera notificarlo a la APIVER mediante anotacién en la bitacora, presentando
dentro del plazo de ejecucidn, su solicitud de ampliacién y la documentacion justificatoria.
. El titular del area responsable de ejecucion de los trabajos, analizard y evaluara la
necesidad notificada por el contratista y resolvera lo conducente.

. Si es procedente la solicitud, el jefe del Departamento de Supervision o el de
Mantenimiento, segln se presente el caso, dentro de los treinta dias naturales siguientes
a la presentacion de la solicitud del contratista, emitira el dictamen de resolucion, de no
hacerlo, la solicitud se tendra por aceptada.

. El dictamen de resolucion servird de base para que el jefe del Departamento de
Concursos y Contratos elabore y celebre el convenio correspondiente con las nuevas



condiciones.

b) Si el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucion
convenido, por causas no imputables a él.
¢) Por suspension justificada de la obra.

. Cuando ocurra la suspensién por cualquier causa justificada, la Gerencia de
Ingenieria, lo notificaré al contratista, sefialando las causa que lo motivan, la fecha de su
inicio y de la probable reanudacién de los trabajos, asi como las acciones que debe
considerar en lo relativo a su personal, maquinaria y equipo de construccion.

. La fecha de terminacion se prorrogara en igual proporcion al periodo que
comprenda la suspension, sin modificar el plazo de ejecucion convenido.
. La formalizacidn se realizara mediante el acta circunstanciada de suspension que

deberd ser elaborada por el titular del area de ejecucién de los trabajos.
d) Por suspensiones derivadas de caso fortuito o fuerza mayor.

» Cuando las suspensiones se deriven de un caso fortuito o fuerza mayor no existira
ninguna responsabilidad para las partes, debiendo Unicamente suscribir un
convenio donde se reconozca el plazo de la suspension y las fechas de reinicio y
terminacién de los trabajos, sin modificar el plazo de ejecucion establecido en el
contrato.

En todos los casos de prorrogas o suspension, la Apiver deberd levantar un acta
circunstanciada del estado en que se encuentre la obra y contendra como minimo los
datos referidos en el Articulo 117 del Reglamento, y abocarse al procedimiento de pagos
de gastos no recuperables (que hace referencia el articulo 62 de la Ley) establecido en
los articulos 116 y 118 del Reglamento. El acta se levantara ante la presencia de Notario
Publico.

RESCISION

1) La rescision administrativa de los contratos sera el dltimo recurso que la APIVER
utilice, ya que en todos los casos, se promovera que la contratista ejecute el total de
los trabajos y el menor retraso posible. Conciliando en todo momento las causas que
exponga la contratista.

La APIVER optar4 por aplicar retenciones o penas convencionales cuando el
incumplimiento del contrato derive del atraso en la ejecucion de los trabajos, antes de
iniciar el procedimiento de rescision. Estas estan estipuladas en contrato y se haran
efectivas.

2) Cuando la APIVER determine rescindir un contrato, dicha rescisién operara de pleno
derecho y sin necesidad de declaracién judicial, bastando para ello que se cumpla el
procedimiento que para tal efecto se establece en este manual. Apoyandose en el
procedimiento que establece la Ley en sus articulos 61 al 63.

3) Cuando el contratista es quien decide rescindir el contrato, ser4 necesario que acuda
ante la autoridad judicial federal y obtenga la declaracién correspondiente.

4) Cuando se obtenga la resolucion judicial que determine la rescision del contrato por
incumplimiento de alguna de las obligaciones, imputables a la APIVER, se estard a lo



que resuelva la autoridad judicial y la Gerencia Juridica sera la responsable de
atender estos asuntos.

5) La APIVER procedera a la rescision administrativa del contrato cuando el contratista
incurra en alguna de las causas del Articulo 127 del Reglamento.

6) En el comunicado que la Gerencia de Ingenieria envie al contratista respecto del inicio
del procedimiento de rescision, se sefalardn los hechos que motivaron la
determinacion de dar por rescindido el contrato, relacionandolos con las clausulas que
se consideren han sido incumplidas del contrato.

7) Si transcurrido el plazo de 15 dias hébiles que sefiala la fraccion | del articulo 61 de la
Ley, el contratista no manifiesta nada en su defensa o si después de analizar sus
razones sefaladas, la APIVER aprecia que no son satisfactorias, emitir4 por escrito la
respuesta al contratista determinando lo que proceda.

La Gerencia de ingenieria comunicara a la Gerencia Juridica que inicie los tramites
para hacer efectivas las garantias a partir de que se dé por rescindido el contrato.

8) Una vez comunicada por Apiver el inicio del procedimiento de rescision del contrato, se
procedera a tomar inmediata posesién de los trabajos ejecutados para hacerse cargo
del inmueble y de las instalaciones respectivas, levantando, con o sin la
comparecencia del contratista un acta circunstanciada del estado en que se encuentre
la obra y se realizara de acuerdo a los datos que hace referencia el segundo parrafo
del articulo 62 de la Ley, ademas de contener como minimo la informacién solicitada
en el Articulo 130 del Reglamento. El acta se levantara ante la presencia de Notario
Publico.

9) La Subgerencia de Construccién y Mantenimiento podra, junto con el contratista, dentro
del finiquito, conciliar los saldos derivados de la rescision con el fin de preservar los
intereses de las partes, y constatara la recepcion de los trabajos que haya realizado
hasta la rescision del contrato, asi como los costos y sobrecostos procedentes en los
Articulos 131,132,133 y 134 del Reglamento.

10) La Gerencia de Ingenieria informaréa al Organo Interno de Control, en caso de ocurrir
los supuestos de suspension, rescision administrativa o terminacion anticipada de los
contratos previstos en el articulo 62 de la Ley, a mas tardar el ultimo dia habil de cada
mes, de conformidad con lo establecido en el articulo 63 de la misma Ley.

11) El departamento de Concursos y Contratos, iniciara el procedimiento de elaboracion
del contrato con la empresa que reanudara los trabajos motivo de la rescision, con
base a los dictamenes que para tal efecto se hallan emitido, en los términos de la
fraccion VI del articulo 42 de la Ley.



